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1. Wytyczne ogolne.
2. Procedury bezpieczenstwa- strategia dzialan wychowawczych i zapobiegawczych oraz
interwencyjnych wobec dzieci.

Wytyczne ogolne:

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddzialywan do
wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiska z uwzglgdnieniem istniejacych
warunkow lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposredniej 1 statej opieki nad dzie¢mi

w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

2. Przedszkole petni funkcje opiekuncze z uwzglednieniem przepiséw bezpieczenstwa i higieny.

3. Nauczyciel musi by¢ $wiadomy odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego
dziatan.

4. Nauczyciel musi mie¢ swiadomos$¢, ze odpowiada za zdrowie 1 zycie dzieci, a w przypadku ich
narazenia poniesie za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

5. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa — zarowno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie bezpieczenstwa réwniez odpowiada nauczyciel.

6. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwdch nauczycieli, sprawowanej
zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

7. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz., ktore sg okreslone
w Instrukcji BHP i Instrukeji Ppoz. obowigzujacych na terenie przedszkola.

8. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godziny 7.00 przez rodzicow badz inne osoby
upowaznione przez rodzicéw. Rodzice sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbieraja dziecko i wprowadzajg do sali
grupy.

9. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow lub inne osoby doroste przez
nich upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢ ztozone na poczatku roku szkolnego, a
potem przechowywane w dokumentacji przedszkola).Rodzic (opiekun prawny, inna osoba dorosta)
odbiera dziecko z sali.

10. Nauczyciel powinien wiedzie¢ kto odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu przedszkolnego
mozna pozwoli¢ dziecku odejs$¢ tylko wtedy, gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

11. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywajg si¢ na
wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod stata opieka
nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie najmtodsze;.

12. Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki dorostych
nawet na sekundg.

13. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu nie moze ono pozosta¢ bez nadzoru osoby doroste;.
Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicow.

14. Od rana sg organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spgdzac czas atrakcyjnie i
aktywnie. Na nauczycielu spoczywa obowiazek takiego zajmowania si¢ dzie¢mi, aby nie miaty
czasu teskni¢ za rodzicami.



15. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez
powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez
caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.
16. Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng 1 bezpieczng zabawe dzieci,
zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek oraz uczy si¢ dzielenia si¢ nimi.

17. Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspiruja, ewentualnie
ingeruja w konflikty migdzy dzie¢mi, jesli te nie sa w stanie same ich rozwigza¢. W czasie zabaw
dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za
stan zabawek 1 sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

18. Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w grupie, wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia z roéwiesnikami,
uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicoOw z systemem kar 1 nagrod
obowigzujacych w danej grupie.

19. Nauczyciel nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wylacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢ §wiadomos¢, jakie
moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

20. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy 1 zasady
korzystania z tego sprzetu.

21. Codziennie rano robotnik gospodarczy ma obowiazek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg
sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zZycia dzieci. Musi on mie¢ $wiadomos$¢
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

22. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu
kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel
powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie
znajduja si¢ w kolumnie.

23. Podczas zaj¢¢ obowiazkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zaj¢cia, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

24. Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg si¢ parami 1
tak samo si¢ przemieszczaja (dzieci mtodsze ustawiajg si¢ w ,,pociag”).

25. Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do zeszytu wyjsc.
26. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym

w przedszkolu regulaminem wycieczek.

27. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika.
W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie 1 wyplaci¢ za ten
czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela
obowigzujace.

28. Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy nauczyciel musi
wyj$¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna si¢ zaja¢ osoba z obstugi (pomoc nauczyciela,
wozna). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum.

29. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

] zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy;

) zawiadomi¢ rodzicow, opiekundéw dziecka;

] podja¢ srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikéw
przedszkola);

- zawsze gdy wypadek jest ciezki, powiadomi¢ organ prowadzacy i prokurature

30. Procedura powypadkowa okreslona jest w szkolnej procedurze bezpieczenstwa.

31. Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia przedszkola.

32. W sytuacji, gdy rodzic (prawny opiekun) nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka.



33. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekundéw), nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
placowce przedszkolne;.

34. Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
potwierdzone przez orzeczenie sagdowe.

35. Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia do 7.00, a odbierane
do 16.00 tj. do czasu zamknigcia placowki, przy czym pobyt dziecka w przedszkolu nie moze by¢
dhuzszy niz 9 godzin.

36. Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka w czasie
pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, chordb
skoérnych, zakaznych dziecko nie moze uczgszczac do przedszkola do czasu catkowitego
wyleczenia.

37. Nauczyciele nie majg prawa podawa¢ dzieciom zadnych lekarstw.

38. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczegsliwych
wypadkow.

39. Rodzice, ktérzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg ztozy¢
odmowe ubezpieczenia na pismie w obecnos$ci dyrektora.

Procedury bezpieczenstwa

STRATEGIA DZIALAN WYCHOWAWCZYCH I ZAPOBIEGAWCZYCH

ORAZ INTERWENCYJNYCH WOBEC DZIECI

(Rozporzadz. MENIS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczegoétowych form dziatalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wobec dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem; Ustawa o
wychowaniu w trzezwosci)

PROCEDURA I

dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic
(opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

NAUCZYCIEL

* Powiadamia dyrektora placowki.

* Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny,
badz kolejng osobe upowazniong w karcie zgloszenia, ktérg zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania dziecka z przedszkola.

* W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub w
przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicéw (po godz. 16.00) dyrektor placowki moze po
konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

* Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice przebywaja w
domu dyrektor moze:

a) podjac decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice to
dziecko zostaje pod opieka rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspdlnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca dalszego
postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw.
placéwki interwencyjnej ).

¢) Przeprowadza rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich
do przestrzegania regulaminu przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w
ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca moze rozpozna¢ sytuacje domowa i rodzinng dziecka i
jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadomic o tym fakcie policje (specjalista ds. nieletnich) -
celem rozeznania sytuacji domowe;j i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.
PROCEDURA I1

dotyczy przypadku gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez osobe niepelnoletnig,
wychowawca powinien podjaé¢ nastepujace kroki:



NAUCZYCIEL

* Nie wydaje dziecka.

* Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

* Kontaktuje si¢ z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicow celem wyjasnienia
zaistniatej sytuacji.

* Wspolnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postepowania — uzgadnia, kto
odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba pelnoletnia, ktora nie widnieje na li§cie 0sob
upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada upowaznienie podpisane przez rodzicow
(opiekunow), legitymuje si¢ dokumentem potwierdzajacym tozsamos¢.

Nauczyciel sprawdza, czy dane sg zgodne z uzyskanymi wczeséniej przez telefon. W przypadku, gdy
nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osoba uprawniong dyrektor moze — patrz punkt 4
procedury I.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu przedszkola. Sporzadza notatke stuzbowg z
zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi .
PROCEDURA III

dotyczy przypadku gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania placowki, wychowawca powinien podja¢

nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

* Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki

* Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi.
DYREKTOR PLACOWKI

* Wzywa na rozmowe wyjasniajaca rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone zasady
odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.
Zobowigzuje go do podporzadkowania si¢ im.

* Ustala wspoélnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu. W
przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po godzinach
urzedowania dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszej jednostki policji o rozpoznanie
sytuacji rodzinnej dziecka, a w nast¢pnej kolejnosci powiadamia Sad Rejonowy w Putawach

- Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA 1V

dotyczy przypadku gdy wychowawca otrzymuje informacje, Ze istnieje sytuacja, w

ktorej dziecko pozostawione jest w domu bez opieki, zaniedbane powinien podja¢
nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

Powiadamia osobg, ktora przekazuje informacj¢ o mozliwosci powiadomienia odpowiednich
instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

Jezeli osoba powiadamiajaca nie chce podejmowac dziatan osobiscie powiadamia dyrektora
placowki o zaistniatej sytuacji i sporzadza notatke stuzbowg. Dyrektor wspoélnie z
wychowawca moze podjac nastepujace kroki:

* Rozmowa z rodzicami i wskazanie instytucji pomocowych.

* Przeprowadza wizyte domowa celem okres$lenia sytuacji rodzinnej dziecka; zwraca si¢ do
najblizszej jednostki policji z prosbg o rozeznanie sytuacji rodzinnej i domowej dziecka.

W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza

jednostka policji celem wyjasnienia, a nast¢pnie sad rodzinny. W przedszkolu gromadzona

jest dokumentacja z podejmowanych dziatan.

PROCEDURAYV

dotyczy przypadku gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne
przedmioty i rzeczy powinien podja¢ nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

* Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub



srodkami.

* Zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowotanych.

* Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania co dziecko zabiera z domu do
przedszkola.

* Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora placowki.

* Sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych.
W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspolnie z rada
pedagogiczng analize zaistniatych zdarzen 1 wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze. W przypadku
niemozno$ci usuni¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i
odpowiednie stuzby ( straz pozarng, policj¢) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby nalezy
podporzadkowac si¢ kierujacym akcja.

PROCEDURA VI

dotyczy przypadku gdy na terenie przedszkola zdarzy si¢ dziecku nieszczesliwy wypadek
wychowawca powinien podjaé nastepujace kroki:

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL

* Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe.

*Powiadamia dyrektora placowki.

* Powiadamia rodzicow, opiekundéw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen.

Podczas powaznego wypadku NAUCZYCIEL

* Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe.

*Powiadamia dyrektora placowki.

* Niezwlocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw o nieszczesliwym wypadku.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka 1 nie wymaga natychmiastowej interwencji

lekarskiej wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestia
rodzicéw). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow/opiekunow

* Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Procedury kontaktow z rodzicami w Gminnym Przedszkolu w Baranowie.

1. Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli z
rodzicami/opiekunami oraz uwzglednienia ich w dziatalno$ci wychowawczej przedszkola zawartej
w przedszkolnym programie wychowawczo — profilaktycznym.

2. Kontakty rodzicow/opiekundéw z nauczycielami przebiegaja wedtug ustalonego i podanego na
poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:

a. Zebrania z rodzicami

b. Dni otwarte w przedszkolu

c. Okreslony dzien tygodnia i godziny kontaktow.

3. Rodzice/opiekunowie majg mozliwo$¢ kontaktow dodatkowych, poza ustalonym
harmonogramem, w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac
si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

4. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie przedszkole.

Nauczyciele przeprowadzajg rozmowy z rodzicami tylko w danym pomieszczeniu, a nie na
korytarzu.

5. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne z
rodzicami/opiekunami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym harmonogramem.

6. Kontakty moga mie¢ charakter osobisty, nauczyciele udzielajg tez telefonicznych informacji o
dzieciach.

7. Obecno$¢ rodzicow/opiekundw na zebraniach ogdlnych potwierdzana jest ich podpisem na
zbiorczej liscie obecnosci dla danej grupy.

8. Nie dopuszcza si¢ rozmoéw nauczycieli z rodzicami/opiekunami i udzielania informacji o dziecku



W czasie trwania zajec.

9. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy przedszkola kierowane sg przez rodzicow/opiekunow
kolejno do:

a. nauczyciela,

b. dyrektora,

c. rady pedagogiczne;j,

d. organu nadzorujacego przedszkole.

10. Rodzice/opiekunowie wspodlnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedure w trosce o
poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelnos¢ i zadowalajacy poziom wspolpracy przedszkola z rodzicami.



